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Pengaj uan RgkkakayGugatan

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Kartu Identitas KTP dan Kartu Keluarga

2. Surat Gugatan dan Dokumen dukung.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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\  PROSEDUR BERPERKARA
' PENGADILAN AGAMA KASONGAN

MEJA INFORMASI . POS BANTUAN HUKUM | MEJA PENDAFTARAN 1

- PenggugatiPemohon membawa surat

- Penggugat/Pemohon diarahkan
| ke Moja

- - Petugas menuangkan jumiah panjar biaya perkara
dan
‘dalam Surat Keterangan Untuk Membayar (SKUM)

Meja Informasi. .| menuju Pos Bantuan Hukum.

- Petugas memberikan informasi syarat - -

advis hukum kepada penggugat/pemohon.

- Potugas mengisi slip pembayaran bank sesuai SKUM.

[:f il il i panjar

- Petugas menyerahkan slip pembayaran ke

J

biaya perkara. yang dik
penggugatipemahan.

MEJA KASIR BANK

slip

MEJA PENDAFTARAN

- Penggugat/Pemohon melakukan

b: di Bank.
- - Petugas membubuhi tanda tangan - el aya;ank S
ani

g y 1 (satu) = g
dan mencap lunas SKUM. .
setoran sesuai jumiah.
- Petugas memberi nomor perkara dan
selesai, - Petugas Bank )
tanggal register pada surat

dipersilakan pulang. [ bali slip p yaran.
gugatan/permohonan.

PENUNJUKAN MAJELIS

- Petugas mendaftarkan dalam sistem dan
pembayaran ke Meja Kasir.
buku register perkara.

surat gugatan/permohohonan.

DAN JURU SITA

- Ketua Pengadilan menunjuk Majelis Hakim.
- Ketua Majelis menentukan Harl Sidang.

- Panitera menunjuk Panitera PenggantilJuru Sita/JSP.
- Juru SitalJSP mencairkan dana panggilan ke Kasir.

- Juru Sita melakukan pemanggilan kepada Penggugat

JPemohon maksimal 3 harl kerja sebelum tanggal Sidang.

PERSIDANGAN

- Majelis Hakim

- Penggugat/Pemohon mengikuti persidangan.

- Fihak torgugat monyampaikan jawaban gugatan.
- Penyampalan Replik oleh penggugat dan Duplik oleh tergugat.
-Pa n kesimpulan antara pihak penggugat dan tergugat.

- Majelis Hakim memberikan Putusan/Penctapan.

dapat

MEJA PRODUK

=

menuju Meja Produk.

- Petugas menyerahkan produk

pengadilan berupa Akta Cerai
/Penetapan.

1. Pihak Penggugat datang ke PTSP bagian Pendaftaran setelah mengambil antrian pendaftaran

2. Pihak membayar panjar biaya perkara pada Bank yang ditunjuk (ada di PTSP) setelah mendapat

perincian taksiran biaya dari petugas Pendaftaran

3. Pihak menyerahkan bukti pembayaran kepada petugas pendaftaran pada PTSP yang dilengkapi

dengan dokumen persyaratan

4. Petugas Pendaftaran (PTSP) meregister permohonan tersebut dan menyerahkan kembali satu rangkap

surat permohonan yang telah diberi nomor perkara kepada pihak

5. Selanjutnya pihak menunggu panggilan jurusita-jurusita pengganti untuk datang pada hari

persidangan yang telah ditentukan

Waktu Penyelesaian

10 Menit
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Biaya/ Tarif wasoNGAN

Tidak dipungut biaya
1. Biaya Pendaftaran Rp 30.000,00

Biaya proses/ATK Rp 50.000,00

Biaya Panggilan para pihak (sesuai radius berdasarkan SK Ketua Pengadilan Agama)
PNBP Surat Panggilan pertama untuk para pihak masing-masing Rp 10.000,00
Redaksi Rp 10.000,00

Meterai Rp 10.000,00

o v A W N

Produk Pelayanan

. Penetapan

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan dan penanganan pengaduan pada Pengadilan Agama Kasongan dilakukan melalui Aplikasi
SIWAS (www.siwas.mahkamahagung.go.id); atau

2. Meja Pengaduan pada PTSP Pengadilan Agama Kasongan.
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