Kecamatan Tawangmangu
JI. Lawu Tawangmangu Kalisoro Tawangmangu 57792 697001

tawangmangu.karanganyarkab.go.id

Pemerintah Kab. Karanganyar / Kecamatan Tawangmangu

Pelayanan Surat Rekomendasi |jin Kegiatan/Penelitian
No. SK : 0008.3.4/46/2024

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari Universitas/Sekolah Tinggi/ Sekolah/Institusi lain
2. Surat Rekomendasi ljin Kegiatan/Penelitian dari Kelurahan/Desa
3. Proposal kegiatan/penelitian

4. Surat ijin penelitian dari DPMTPSP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAYANAN SURAT REKOMENDASI
1JIN KEGIATAN DAN PENELITIAN

Pelaksana Mutu Baku
N'n Uraian Prosedur Pemohon IFU 'l'xl'i?:tlih Camat ]l;:::l;::;:: Waktu Output Ket
1 | Pemohon menyerahkan berkas N - Berkas Permohonan | 1 Menit | Persyaratan Biaya :
Pengajuan Rekomendasi Tjin mulai F*‘:I—’ Rekomendasi Ljin Rekomendasi Rp.0,-
Kegiatan/Penelitian Kegiatan Ijin Kegiatan
/Penelitian
2 | Verifikasi kelengkapan berkas - ATK 2 Menit | Berkas Biaya :
Pengajuan Rekomendasi Ijin Kegiatan tidak ya Persyaratan Rp. 0.-
/Penelitian apabila kurang lengkap I I Rekomendasi
dikembalikan ke Pemohon untuk N Tjin Kegiatan/
diperbaiki Penelitian
Lengkap
3 | Pemrosesan Surat Rekomendasi Ijin - Buku Register/ Ijin 10 Surat Biaya :
Kegiatan/Penelitian dan mencatat di Kegiatan Menit | Rekomendasi | Rp.0.-
Buku Registrasi Perijinan le—— Ijin Kegiatan/
Penelitian
Terregistrasi
4 | Surat Rekomendasi Ijin Kegiatan ATK 3 menit | Surat Biaya :
/Penelitian dicetak dan diajukan untuk Rekomendasi Rp.0,-
ditandatangani  Pejabat Kecamatan Ijin Kegiatan/
terkait dan distempel penelitian telah
ditandatangani
dan distempel
5 | Surat Rekomendasi Ijin Kegiatan/ 1 menit Surat Biaya :
Penelitian diserahkan kepada Rekomendasi | Rp. 0,-
enohon L B Kegiin
/Penelitian
| telah disahkan
Selesai

1. Pemohon datang ke ruang pelayanan Kecamatan Tawangmangu dan menyerahkan berkas

Permohonan Surat Rekomendasi ljin Kegiatan/Penelitian kepada Petugas Penerima Layanan

N

Petugas memeriksa kelengkapan persyaratan permohonan layanan yang dimaksud.

w

. Jika persyaratan lengkap, Petugas segera memproses pembuatan Surat Rekomendasi
Kegiatan/Penelitian. Jika persyaratan belum lengkap, Petugas mengembalikan berkas kepada

Pemohon disertai penjelasan tentang kekurangannya.
4. Surat Rekomendasi Kegiatan/Penelitian diverifikasi dan ditandatangani pejabat berwenang.

5. Surat Rekomendasi ljin Kegiatan/Penelitian diserahkan kepada pemohon. Proses selesai

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 17 Nov 2024 pukul 20:13. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.


http://tawangmangu.karanganyarkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8088211/pemerintah-kab-karanganyar/pelayanan-surat-rekomendasi-ijin-kegiatanpenelitian
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Pemerintah Kab. Karanganyar / Kecamatan Tawangmangu

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Pelayanan Surat Rekomendasi ljin Kegiatan/Penelitian dapat diselesaikan dalam waktu 1 (satu) hari dalam

kondisi normal.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Rekomendasi ljin Kegiatan/Penelitian

Pengaduan Layanan

Penanganan Pengaduan dapat dilayani secara langsung di Kantor Kecamatan Tawangmangu atau melalui
kontak Petugas an. WIDODO/HP. 085647280258

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 17 Nov 2024 pukul 20:13. Klik di sini untuk melihat halaman
asli.



http://tawangmangu.karanganyarkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8088211/pemerintah-kab-karanganyar/pelayanan-surat-rekomendasi-ijin-kegiatanpenelitian

