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Surat Keterangan
No. SK :

Per syar atan

1. fotokopi KTP Pemohon
Kartu keluarga Pemohon
Surat Pengantar Kelurahan
Dokumen Pendukung

surat pernyataan kepemilikan tanah ,tidak sengketa dll

o v A W N

bukti pembayaran PBB Tahun Terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Kecamatan ( Mengajukan pemohonan menyerahkan kelengkapan persyaratan )
Petugas Pelayanan Memeriksa Kelengkapan Berkas sesuai keperluan

Kepala Seksi Memeriksa Kelengkapan dan memberikan paraf jika berkas lengkap
ditanda tangani oleh camat

petugas pelayanan memberikan nomor surat dan distempel

o v M W N

pemohon menerima surat keterangan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Jika para pihak/saksi batas ada di tempat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan
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Pengaduan Layanan
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