Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Rage not fogajl or type unkp@ultan Malikussaleh Cot Gapu Bireuen 24251 3231111

bkpsdm.bireuenkab.go.id

Pemerintah Kab. Bireuen / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

pemrosesan ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian
ijazah
No. SK :

Per syar atan

1. ujian dinas Tk.I : memiliki pangkat pengatur tingkat |, Gol/ruang Il/d minimal 2 tahun, surat usul

permohonan mengikuti ujian dinas dari SKPK, fotocopy SK pangkat terakhir dan Fotocopy SKP Terakhir

. ujian dinas Tk.Il : memiliki pangkat Penata Tk.l Gol/ruang Ill/d minimal 1,5 tahun menduduki jabatan
struktural minmal eselon llI/b dan 2 tahun menduduki jabatan struktural eselon IV ddan tidak
menduduki jabatan struktural, Surut usul dr instansi, Fotocopy Sk Pangkat terakhir, Sk jabatan terakhir,

SKP dan membuat karya tulis ilmiah

. Ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah : 2 tahun dalam pangkat terakhir, surat usul dari dinas,
surat rekomendasi yang dikeluarkan oleh PPK eselon 1 dan 2, surat izin belajar dari Pejabat eselon 2

yang membidangi kepegawaian, FC SK Pangkat, FC SK jabatan terakhir , FC SKP dan FC ijazah terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. menerima surat dari Sekda Aceh tentang ujian dinas dan ujian penyesuaian kenaikan pangkat

penyesuaian

. mengirimkan surat keseluruh SKPK di Kabupaten Bireuen tentang ujian dinas dan ujian penyesuaian

kenaikan pangkat penyesuaian
. petugas menerima dan memverifikasi berkas peserta dalam bentuk soft dan hard copy
. berkas yang telah lengkap kemudin diinput kedalam Aplikasi SIUDIN

. Peserta yang telah terverifikasi sistem SIUDIN menyerahkan karya tulis ilmiah dan diberikan nomor

ujian
. membuat Surat Perintah Tugas untuk pengiriman peserta mengikuti Ujian dinas ke BKA
. BKA mengumumkan kelulusan

. BKPSDM melalui Sub Bidang pengembangan Kompetensi dan Diklat teknis fungsional mengambil

sertifikat ujian ujian dinas ke BKA

. Membagikan sertifikat ujian dinas dna ujian penyesuaian kenaikan pangkat

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Bireuen / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia
70 Hari

Proses di BKPSDM 10 Hari
Proses di BKN 1-2 bulan

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Sertifikat tanda lulus ujian

Pengaduan Layanan

Datang langsung]l. Sultan malikussaleh Cot Gapu Bireuen
Kontak Saran

Email bkpsdm.kab.bireuen@gmail.com

Telfon dan FAX (0644) 5353028
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