Badan Pendapatan Daerah

JI. Letjend S Parman No. 66 Kelurahan Sukaharja Kecamatan Delta Pawan Kabupaten
Ketapang 78811 32155
bapenda.ketapangkab.go.id

Pemerintah Kab. Ketapang / Badan Pendapatan Daerah
Prosedur Pelayanan Pembayaran Pajak Daerah

1. STPD atau surat ketetapan
2. SSPD atau STS

3. Buku Kas Umum

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ketetapan.
2. Petugas Teller Bank Kalbar melaksanakan verifikasi dan menerima pembayaran pajak oleh wajib pajak.

3. Jika pembayaran pajak oleh wajib pajak bernilai sama dengan nilai pajak terutang di dalam STPD atau

surat ketetapan, maka teller bank menerbitkan SSPD atau STS.
4. Salinan SSPD atau STS diserahkan ke Bendahara Penerimaan untuk dilakukan pencatatan.

5. Bendahara Penerimaan mencatat SSPD atau STS ke dalam register dan Buku Pembantu Penerimaan

Sejenis.

6. Berdasarkan data register dan BPPS, Bendahara Penerimaan melaksanakan pencatatan di dalam Buku

Kas Umum.

7. Bendahara Penerimaan menyusun laporan realisasi penerimaan dan menyerahkan laporan tersebut

1. Wajib Pajak melaksanakan pembayaran dengan menyerahkan menyerahkan berkas STPD atau surat
ke Bidang Pembukuan dan Pelaporan.

Waktu Penyelesaian
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1. Wajib Pajak melaksanakan pembayaran dengan menyerahkan berkas STPD atau Surat Ketetapan
2. Teller Bank Kalbar melaksanakan verifikasi dan menerima pembayaran pajak oleh wajib pajak.
3. Jika pembayaran pajak oleh wajib pajak bernilai sama dengan nilai pajak terutang di dalam STPD atau
surat ketetapan, maka teller bank menerbitkan SSPD atau STS.
4. Salinan SSPD atau STS diserahkan ke Bendahara Penerimaan untuk dilakukan pencatatan.
5. Bendahara Penerimaan mencatat SSPD atau STS ke dalam register dan Buku Pembantu Penerimaan
Sejenis.
6. Berdasarkan data register dan BPPS, Bendahara Penerimaan melaksanakan pencatatan di dalam Buku
Kas Umum.
7. Bendahara Penerimaan menyusun laporan realisasi penerimaan dan menyerahkan laporan tersebut

ke Bidang Pembukuan dan Pelaporan.
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Prosedur Pelayanan Pembayaran Pajak Daerah

Pengaduan L ayanan

Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Ketapang
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