
layanan pemrosesan surat keterangan izin belajar
No. SK :

Persyaratan

1. surat pengantar dari SKPK terkait

2. surat permohonan izin belajar

3. rekomendasi izin belajar dari kepala SKPK terkait

4. fotocopy SK CPNS yang telah dilegalisir

5. fotocopy SK PNS yang telah dilegalisir

6. fotocopy SK pangkat terakhir yang telah dilegalisir

7. fotocopy SKP 2 tahun yang telah dilegalisir

8. fotocopy karpeg yang telah dilegalisir

9. surat akreditasi BAN PT yang telah dilegalisir

10. surat keterangan lulus seleksi

11. surat keterangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin dari unit kerja

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pemohon mengajukan usul permohonan surat keterangan izin belajar dengan melengkapi berkas 

persyaratan

2. petugas memeriksa kelengkapan berkas dan membuat konsep Surat Keterangan belajar

3. Surat keterangan yang telah selesai diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Prosedur penerbitan surat keterangan izin belajar
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Pengaduan Layanan

datang langsung Jl. Sultan Malikussaleh Cot gapu Bireuen

Kontak Saran  

Email bkppsdm.kab.bireuen@gmail.com

Telfon dan FAX (0644) 5353028
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