
Layanan Pemrosesan Tugas belajar
No. SK :

Persyaratan

1. surat pengantar dari kepala SKPK

2. surat permohonan melaksanakan tugas belajar

3. rekomendasi tugas belajar dari Kepaala SKPK terkait

4. surat izin testing

5. pengumuman lulus seleksi

6. fotocopy SK CPNS yang telah dilegalisir

7. fotocopy SK PNS yang telah dilegalisir

8. fotocopy SK pangkat terakhir yang telah dilegalisir

9. fotocopy Kartu Pegawai yang telah dilegalisir

10. Fotocopy SKP dua tahun terakhir yang telah dilegalisir

11. fotocopy ijazah yang telah dilegalisir

12. brosur keterangan dari pihak sponsor/penyandang dana

13. Brosur perguruan tinggi

14. surat akreditasi BAN-PT

15. surat keteraangan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin dari kepala SKPK terkait

16. surat pernyataan tidak minta pindah ke instansi lain

17. fotocopy buku rekening gaji

18. surat pembebasan dari jabatan fungsional

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. instansi mengajukan usul permohonan surat tugas belajar

2. petugas memeriksa kelengkapan syarat pengajuan tugas belajar

3. jika berkas telah selesai dibuat SK Tugas belajar dan SK izin belajar

4. SK yang telah selesai diserahkan kepada yang bersangkutan

Waktu Penyelesaian
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3 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Belajar/Surat Keterangan Belajar, SK Tugas Belajar

Pengaduan Layanan

datang langsung Jl. Sultan Malikussaleh Cot Gapu, Bireuen

Kontak saran  

Email bkpsdm.kab.bireuen@gmail.com

Telfon dan FAX (0644) 5353028
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