Dinas K ependudukan dan Pencatatan Sipil
JL. JEND. SUDIRMAN NO. 12 KETAPANG 78812 053435741
disdukcapil.ketapangkab.go.id

Pemerintah Kab. Ketapang / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Surat Keterangan Pindah Datang
No. SK : 346/DI SDUK CAPIL /2023

Per syar atan

1. A. Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI : Persyaratannya ( 1.KK Asli / Foto Copy KK; 2.Alamat
Daerah Tujuan; 3.Untuk Anak yang berumur kurang dari 17 tahun harus dilengkapi dengan Surat

Kuasa Pengasuhan Anak dari Orang Tua / Wali. )

2. B. Penduduk Yang Akan Bertransmigrasi : Persyaratannya ( 1.KK Asli / Foto Copy KK; 2.Kartu seleksi

calon transmigran; 3.Surat pemberitahuan pemberangkatan. )

3. C. Pindah Datang Penduduk Orang Asing Yang Memiliki 1zin Tingggal Tetap : Persyaratannya ( 1.KK Asli
/ Foto copy KK; 2.KTP-El; 3.Dokumen Perjalanan; 4.Kartu Izin Tinggal Tetap. )

4. D. Pindah Datang Penduduk Orang Asing Yang Memiliki I1zin Tinggal Terbatas : Persyaratannya ( 1.Surat
Keterangan Tempat Tinggal; 2.Dokumen Perjalanan; 3.Kartu Izin Tinggal Terbatas. )

5. E. Penduduk WNI Yang Pindah Ke Luar Wilayah NKRI : Persyaratannya ( 1.KK Asli / Foto Copy KK; 2.KTP-
El.)

6. F. Penduduk WNI Yang Pindah Datang Secara Online Dalam Wilayah NKRI : Persyaratannya ( 1.KK Asli /
Foto Copy KK; 2.KTP-eL; 3.Mengisi permohonan pindah dari dinas Dukcapil asal dan tujuan domisili;
4 Mengisi surat permohonan dari yang bersangkutan; 5.Mengisi surat pernyatan Pindah Online
bermaterai; 6.Materai 6000 (1 lembar).)

7. G. Orang Asing Yang Memiliki Izin Tinggal Tetap Dan Izin Tinggal Terbatas Yang Akan Pindah Ke Luar
Wilayah NKRI : Persyaratannya ( 1.KK Asli / Foto Copy KK; 2.KTP-El; 3.Surat Keterangan Tempat Tinggal. )

8. H. WNI Yang Datang Dari Luar Wilayah NKRI Untuk Menetap : Persyaratannya ( 1.Dokumen Perjalanan;

2.Surat Keterangan Pindah dari Perwakilan RI; 3.Surat Keterangan Tempat Tinggal. )

9. I. Orang Asing Yang Datang Dari Luar Wilayah NKRI Dengan Izin Tinggal Terbatas : Persyaratannya (

1.Dokumen Perjalanan; 2.Kartu Izin Tinggal Terbatas. )
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Pemohon
Menyerahkan
Berkas kepada
petugas

Pemohon
Menuju Loket
Pendaftaran

Pemohon
Menerima
Dokumen

Petugas pelayanan melakukan verifikasi dan validasi awal terhadap formulir dan persyaratan.

2w

Petugas di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil melakukan perekaman data dalam basis data

kependudukan.

Lk

Kabid dan atau Kasi melakukan verifikasi dan validasi akhir terhadap formulir dan persyaratan.

6. Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil menandatangani Surat Keterangan Pindah secara

elektronik.
7. Petugas Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil menerbitkan Surat Keterangan Pindah.

8. Petugas Loket Pengambilan menyerahkan Surat Pindah kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 Hari Kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pemohon mengambil nomor antrian.
. Pemohon mengisi dan mendatangani formulir biodata serta menyerahkan persyaratan.
‘ 1. Surat Keterangan Pindah Warga Negara Indonesia (SKPWNI)

Pengaduan Layanan
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No WA : 08115737373

Email : disdukcapil@ketapangkab.go.id
Website : http://disdukcapil.ketapangkab.go.id
Facebook : Disdukcapil Kabupaten Ketapang

Instagram : disdukcapilketapang
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