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Pemerintah Kab. Bireuen / Kecamatan Samalanga

Kenaikan Gaji Berkala PNS
No. SK :

Per syaratan

1. Salinan SK Pangkat Terakhir
2. Salinan SK Kenaikan Berkala Terakhir

3. Salinan SKP 1 Tahun Terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PEMOHON

Permintaan Informasi, Konsultasi
an cnqﬁdunn melalui:
ka

z;ﬁg\g Sevice (SMS)

sial

Melengkapi Data

Memperoleh Informasi

1. Kasubbag Umum dan Kepegawaian Memeriksa Buku Kontrol Kenaikan Gaji Berkala Setiap Bulan dan

Memerintahkan JFU untuk Mengumpulkan Bahan Bagi Pegawai yang mengalami Kenaikan Gaji Berkala

2. JFU Mengumpulkan Bahan Nominatif Kenaikan Gaji Berkala Serta Surat Pengantar ke DPKKD dan

Menyerahkan Kepada Kasubbag Umum dan Kepegawain
3. Kasubbag Memeriksa Kenaikan Pangkat
4. Surat Pengantar diparaf Kasubbag, Sekcam dan ditandatangani Camat

5. Permohonan Kenaikan Gaji Berkala Disampaikan ke BPKKD

Waktu Penyelesaian
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60 Menit

Pemohon Menyampaikan Berkas Kenaikan Berkala dan diperiksa oleh Petugas 10 Menit, Operator membuat
Surat SK Kenaikan Berkala 5 Menit di periksa dan diparaf oleh Kasubbag Umum dan Kepegawaian 5 Menit,
Kemudian diperiksa dan diparaf oleh Sekcam 5 Menit dan ditandatangani oleh Camat 5 Menit dan

diserahkan Ke Kabupaten 30 Menit

| Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kenaikan Gaji Berkala PNS
Pengaduan Layanan

Datang Langsung Ke Kantor Camat Samalanga JI. Simpang Matang-Samalanga No 39 atau melaui Email:

Kec_samalanga@bireuenkab.go.id
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