
Kenaikan Pangkat PNS
No. SK :

Persyaratan

1. Salinan SK CPNS

2. Salinan SK PNS

3. Salinan Konversi NIP

4. Salinan SK Pangkat Terakhir

5. Salinan SK Jabatan Terakhir

6. Salinan Surat Pernyataan Pelantikan

7. Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuaian Ijazah

8. Surat Pernyataan Tidak Pernah dijatuhi Hukuman Displin Tingkat Sedang/Berat

9. Uraian Tugas bagi penyesuaian Ijazah

10. Salinan Karpeg

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. JFU Menerima Berkas Usulan Kenaikan Pangkat Pilihan, Pangkat Reguler, dan Penyesuaian Ijazah Serta 

Nominatif Pegawai yang Naik Pangkat.

2. Camat Mendisposisikan Kepada Sekcam Untuk Proses

3. Sekcam Menugaskan Kasubbag Umum Kepegawaian Untuk Memeriksa Kelengkapan Berkas dan 

Membuat Surat Pengantar BKPP

4. Kasubbag Menugaskan JFU Mengetik Pengantar Ke BKPP

5. Surat Pengantar diparaf Kasubbag, Sekcam dan ditandatangani Camat

6. Permohonan Kenaikan Pangkat Disampaikan ke BKPP

Waktu Penyelesaian
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60 Menit

Pemohon Menyampaikan Berkas Usulan Calon ASN yang Kenaikan Pangkat dan diperiksa oleh Petugas 10 

Menit, Operator membuat Surat Usulan Kenaikan Pangkat 5 Menit di periksa dan diparaf oleh Kasubbag 

Umum dan Kepegawaian 5 Menit, Kemudian diperiksa dan diparaf oleh Sekcam 5 Menit dan ditandatangani 

oleh Camat 5 Menit dan diserahkan Ke Kabupaten 30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

-

Produk Pelayanan

1. Kenaikan Gaji pangkat PNS

Pengaduan Layanan

Datang Langsung Ke Kantor Camat Samalanga Jl. Simpang Matang-Samalanga No 39 atau melaui Email: 

Kec_samalanga@bireuenkab.go.id
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