
Proses Penerbitan Surat Keterangan Penghentian Pembayaran 
Pensiun, Pindah Dan Meninggal Dunia
No. SK :

Persyaratan

1. SK pindah berdasarkan SK Gubernur/ BKN/SPMT dari tempat tugas yang baru

2. SK. Pensiun

3. Rincian gaji

4. Pas Photo

5. Akte kelahiran anak

6. SK Pensiun janda/Duda

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Petugas menerima dokumen kelengkapan SKPP

2. Petugas memeriksa kelengkapan Dokumen SKPP berdasarkan peraturan yang berlaku. Jika dokumen 

telah lengkap maka akan diterbitkan SKPP, jika tidak lengkap maka dokumen SKPP dikembalikan

3. Petugas enerbitkan dokumen SKPP

4. Kassubid memeriksa dan meneliti kembali dokumen SKPP dan memaraf SKPP 

5. Kepala Bidang Perbendaharaan BPKK Menandatangani SKPP

6. Pegawai pensiun/mutasi mengambil SKPP yang sudah selesai oleh PNS bersangkutan/Bendahara OPD 

untuk diproses ke taspen (Sesuai Kondisi)

Waktu Penyelesaian

Badan Pengelola Keuangan Kota

Jalan Tgk. Sultan Mahmudsyah 23242 00 

bpkk.bandaacehkota.go.id

Pemerintah Kota Banda Aceh / Badan Pengelola Keuangan Kota
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2 Hari

1. Menerima dokumen kelengkapan SKPP (5 Menit)

2. Memeriksa kelengkapan Dokumen SKPP berdasarkan peraturan yang berlaku. Jika dokumen telah lengkap 

maka akan diterbitkan SKPP, jika tidak lengkap maka dokumen SKPP dikembalikan (1 hari)

3. Menerbitkan dokumen SKPP (30 Menit)

4. Memeriksa dan meneliti kembali dokumen SKPP dan memaraf SKPP  (15 Menit)

5. Menandatangani SKPP (15 Menit)

6. mengambil SKPP yang sudah selesai oleh PNS bersangkutan/Bendahara OPD untuk diproses ke taspen 

(Sesuai Kondisi)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKPP

Pengaduan Layanan

Memeriksa kelengkapan Dokumen SKPP berdasarkan peraturan yang berlaku. Jika dokumen telah lengkap 

maka akan diterbitkan SKP
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