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Pernchon Pelaksans Ad ministrasi

menerima e rmeharian
dan mengecek
kelengkapan berkas

i

Pelaksana Adhninist rasi
menyerakan berkas ke
KepalaSeksi

SUrvel Lapanganuntuk
mengetahui kelayakan
lokasi clan bangunan
sesuaiberkas

2. Staf yang bertugas menerima berkas permohonan serta mengecek dan memverifikasi kelengkapan
berkas, jika sudah lengkap diserahkan kepada Kepala Seksi. Jika belum lengkap, maka berkas akan

dikembalikan ke Pemohon

3. Survei lapangan untuk mengetahui kelayakan lokasi dan bangunan sesuai berkas perijinannya
didasarkan pada ketentuan peraturan yang berlaku, jika memenuhi syarat maka berkas dapat

dibuatkan rekomendasi

4. Berkas rekomedasi dinaikkan kepada atasan untukmdimintakan pengesahan/ tanda tangan
5. Penomoran surat rekomedasi dan penerbitan

6. Penyerahan dokumen rekomendasi dan pengarsipan dokumen

Waktu Penyelesaian

5 Hari kerja

5 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Kerja
menyerahkan berkas
permohonan
Penyerahian Surat Pencrnaran surat Berkas Rekemendasi di naikan
Rekomendasi dan _ rekomendasi dan _ kepada Atasan untuk diminta
Pengarsipan penerbitan pergesahan/ tanda tangan
1. Pemohon mengajukan berkas Permohonan ke Petugas Pelayanan/Staf di Bidang Perdagangan
I Produk Pelayanan
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1. Rekomendd&tian / Perpanjangan Tanda Daftar Gudang

Pengaduan Layanan

www.disdagnakerkopukm.karanganyarkab.go.id
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