
Registrasi Surat Keterangan Mengolah / Menguasai Tanah
No. SK :

Persyaratan

1. foto copy KTP pemilik tanah yang masih berlaku

2. foto copy KTP sepadan / surat tanah

3. Surat Keterangan riwayat kepemilikan / penguasaan sesuai format dari desa

4. surat pernyataan tidak bersengketa dari pemilik tanah

5. Surat gambar / peta tanah (Scheet Kaart)

6. surat lain membuka lahan / surat lainnya yang menerangkan status tanah jika ada

7. tanda bukti pelunasan SPT PBB

8. Surat pernyataan pembagian harta warisan atau surat penetapan harta warisan yang dikeluarkan oleh 

pengadilan yang sah ( bagi tanah warisan )

9. surat hibah ( surat pernyataan pemberian / penyerahan tanah yang asli) sesuai dengan format dari 

desa

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pastikan semua persyaratan lengkap

2. datanglah dengan membawa persyaratan lengkap

3. petugas PATEN akan mengarahkan keloket pembuatan surat keterangan

4. petugas akan menyelesaiakan dan membuat surat keterangan estimasi waktu penyelesaian 3 hari kerja

5. setelah selesai surat keterangan akan diserahkan

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 Hari Kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Mengolah / Menguasai Tanah

Pengaduan Layanan

PETUGAS PATEN DAN SEKSI TATA PEMERINTAHAN
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