
Penggunaan Surat Setoran Pajak Daerah
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir SPTPD

2. Formulir Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Wajib Pajak menyerahkan Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) untuk melakukan pembayaran pajak  

Daerah

2. Petugas menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan untuk diproses lebih lanjut

3. Petugas mencetak, mengagendakan dan melakukan penomoran Surat Setoran Pajak Daerah  (SSPD) 

untuk diserahkan kepada Kepala Subbid

4. Kepala Subbid memeriksa dan Memaraf  Surat Setoran Pajak Daerah  (SSPD) Untuk diserahkan Kepada 

Kepala Bidang  Penagihan

5. Kepala Bidang  Penagihan memeriksa dan menandatangani  Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD) (10 

menit)

6. Petugas menerima dan menggagendakan SSPD, kemudian \menyerahkan Surat Setoran Pajak Daerah  

(SSPD)   yang telah ditandatangani untuk disetorkan kepada Bendahara Penerimaan

7. Bendahara Penerimaan menerima setoran pajak, memvalidasi/cap dan menyetorkan ke kas daerah 

melalui Bank  Aceh dan mendokumentasikan Slip Setoran Pajak Daerah

8. Petugas menerima bukti Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD) yang telah divalidasi pembayaran

Waktu Penyelesaian
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1. Menyerahkan Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) untuk melakukan pembayaran pajak  Daerah (5 menit)

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan untuk diproses lebih lanjut (10 menit)

3. Mencetak, mengagendakan dan melakukan penomoran Surat Setoran Pajak Daerah  (SSPD) untuk 

diserahkan kepada Kepala Subbid (10 menit)

4. Memeriksa dan Memaraf  Surat Setoran Pajak Daerah  (SSPD) Untuk diserahkan Kepada Kepala Bidang  

Penagihan (20 menit)

5. Memeriksa dan menandatangani  Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD) (10 menit)

6. Menerima dan menggagendakan SSPD, kemudian \menyerahkan Surat Setoran Pajak Daerah  (SSPD)   

yang telah ditandatangani untuk disetorkan kepada Bendahara Penerimaan (5 menit)

7. Menerima setoran pajak, memvalidasi/cap dan menyetorkan ke kas daerah melalui Bank  Aceh dan 

mendokumentasikan Slip Setoran Pajak Daerah (20 menit)

8. Menerima bukti Surat Setoran Pajak Daerah (SSPD) yang telah divalidasi pembayaran (5 Menit)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penggunaan Surat Setoran Pajak Daerah

Pengaduan Layanan

Menerima Surat Ketetapan Pajak Daerah (SKPD) untuk dilakukan pembayaran pajak  daerah dan memeriksa 

kelengkapan berkas permohonan untuk diproses lebih lanjut

Badan Pengelola Keuangan Kota

Jalan Tgk. Sultan Mahmudsyah 23242 00 

bpkk.bandaacehkota.go.id

Pemerintah Kota Banda Aceh / Badan Pengelola Keuangan Kota

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 02 Aug 2024 pukul 02:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://bpkk.bandaacehkota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8086831/badan-pengelola-keuangan-kota/penggunaan-surat-setoran-pajak-daerah-

