
Surat Pengantar Pembuatan Kartu Keluarga
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa surat pengantar RT dan RW

2. Membawa surat pengantar dari Kepala Desa/Kelurahan setempat dengan mengisi Formulir 

Permohonan KK

3. Membawa KK lama yang asli

4. Membawa Surat Keterangan Kehilangan (apabila KK lama yang asli hilang)

5. Membawa Foto copy Akta Perkawinan atau Surat Nikah atau Akta Perceraian (apabila ada perubahan 

status perkawinan)

6. Membawa Foto copy Akta Pengangkatan Anak (bila ada), foto copy surat adopsi (bila ada), foto copy 

akte kelahiran (untuk penambahan data anak atau keluarga lainnya)

7. Membawa Foto copy data pendukung lainnya (apabila terjadi perubahan tempat tanggal lahir, nama, 

alamat, dan lain sebagainya)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon membawa surat pengantar dari RT / RW , foto copy KTP dan KK asli

2. Pemohon download aplikasi SIPRAJA

3. Mengisi data pendaftaran di Aplikasi SIPRAJA

4. Mengupload KK dan KTP di Aplikasi SIPRAJA

5. Menunggu verifikasi dari Operator SIPRAJA kelurahan

6. Mendapat sms dan email masuk dari SIPRAJA berupa username dan password

7. Masuk di Aplikasi SIPRAJA menggunakan username dan pasword tersebut

8. Mengupload foto KK, KTP, pengantar RT/RW, surat kelahiran/kematian,surat nikah,ijazah dan surat 

pindah di aplikasi SIPRAJA

9. Menunggu verivikasi dari OPERATOR SIPRAJA dan Barcode Kepala Kelurahan

10. Pemohon dapat mengambil surat di Kelurahan Juwetkenongo dengan membawa berkas 

persyaratannya

Waktu Penyelesaian

Kelurahan Juwetkenongo

12 12 082233362692 
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15 Menit

10 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat pengantar pembuatan Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan

Telepon 082233362692

Kantor Kelurahan Juwetkenongo

Jl.Bhayangkari No.100 Kecamatan Porong

Email :Kelurahanjuwetkenongo01@gmail.com
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