
Pelayanan Administrasi Kependudukan
No. SK : 188/10/419/2022

Persyaratan

1. Membawa berkas surat beserta dokumen pendukungnnya

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan permohonan layanan kepada petugas

2. Melaksanakan pemeriksaan dan penelitian kelengkapan berkas permohonan

3. Memeriksa dan mengoreksi surat yang akan dilegalisasi untuk mendapatkan tanda tangan Camat

4. Memberikan tanda tangan pada berkas legalisasi

5. Memberikan penomoran registrasi dan menyerahkan berkas yang telah dilegalisasi kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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10 Menit

1 menit pengajuan permohonan layanan

1 menit pemeriksaan dan penelitian kelengkapan berkas permohonan

5 menit mengoreksi surat yang akan dilegalisasi 

2 menit proses tanda tangan

1 menit pemberian nomor registrasi dan penyerahan berkas kepada pemohon

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat-surat

Pengaduan Layanan

Kotak pengaduan

Nomor telepon 0355-431011
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