
17. Pembuatan Surat Rekomendasi Pengisian Perangkat Desa
No. SK :

Persyaratan

1. a. Permohonan Rekomendasi dari Kepala Desa perihal akan dilaksanakannya Pengisian Perangkat 

Desa/Rotasi dengan terlebih dahulu membaeritahukan kepada BPD paling lama 7 hari sebelum 

pelaksanaan.

2. b. Surat Keputusan Kepala Desa tentang Pembentukan Panitia Penjaringan dan Penyaringan Perangkat 

Desa dengan cara musyawarah yang dihadiri oleh Camat.

3. c. Berita Acara Hasil Penilaian Penjaringan dan Penyaringan oleh Panitia yang sebelumnya sudah 

disampaikan kepada Kepala Desa dengan diketahui BPD.

4. d. Daftar Nominatif Calon Perangkat Desa yang mengikuti Penjaringan dan Penyaringan.

5. e. Daftar Hasil Penilaian Penjaringan dan Penyaringan.

6. f. Pengisian Perangkat Desa dapat dilaksanakan dengan cara Penjaringan dan Penyaringan/ Rotasi 

apabila terdapat yang berhenti atau diberhentikan.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. a. Penyerahan berkas permohonan Rekomendasi akan dilaksanakannya Pengisian Perangkat Desa 

oleh Pemerintah Desa.

2. b. Petugas registrasi mencatat dalam buku Legalisasi.

3. c. Camat menandatangani Rekomendasi akan dilaksanakannya Pengisian Perangkat Desa.

4. d. Pemerintah Desa menerima hasil Rekomendasi Camat.

Waktu Penyelesaian

7 Hari

paling lama 7 hari Camat wajib memberikan rekomendasi dalam hal proses penjaringan dan penyaringan 

Perangkat Desa dan / atau Rotasi perangkat desa sudah sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Camat tentang Pengisian Perangkat Desa

Pengaduan Layanan

Kontak Telpon ke Nomor Kecamatan Tambak (0287) 472524 / Kasi Pemerintahan Desa No. WA (085 227 590 

206)

Email : tambak@banyumaskab.go.id
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