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Pemerintah Kab. Sidoarjo / Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

L ayanan Cafe Baca
No. SK :

Per syaratan

1. Mempunyai Kartu Anggota Perpustakaan Kab. sidoarjo.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
KABUPATEN SIDOARJO
BIDANG PENGOLAHAN, LAYANAN DAN PELESTARIAN BAHAN PERPUSTAKAAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

LAYANAN CAFE BACA
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Kasi Pelayanan dan penggunal Keterangan
Kabid Pengolahan | Pelestarian Bahan staf vl Kelengkapan Durasi. Output
Perpustakaan il

Mengisi buku pengunjung elektronik 1. Buku pengunjung Tmenit |Absensi Penguniung
eiektronik (Aplikasi Café Baca
INLISLite)
2. Intemet

Memberikan pelayanan kepada pemustaka 1. Ruang Café Baca 10 menit

—

3 |Mengakses layanan di Café Baca seperti buku maupun 1. Ruang Café Baca 25 menit | Akses layanan café bacal
majalah yang disediakan
4 [Merapikan peralatan yang sudah selesai digunakan oleh 1. Ruang Café Baca Smentt |peralatan dan buku-
pengguna layanan/masyarakat buku sudah tersusun
rapi kembali

5 [Melakukan perekapan data jumiah pengunjung L By sermeing R e e e
elektronik (Apikasi pengunjung |setiap bulan
INLISLite)
2. Internet

3. ATK dan Printer

D

6 [Menyusun laporan rekapitulasi jumiah pengunjung Café Baca [Rekapan data Jumiah Tjam |Laporan rekapitulasi _|Pelaporan ke Kepala
dan menyampaikannya kepada Kepala Kasi Layanan dan penguniung Loyanan Café Baca |Dinas setiap tribulan
Pelestarian Bahan Perpustakaan 6l bert bard

~

Melakukan telaah terhadap laporan rekapitulasi layanan Café [Laporan rekapitulasi 30 ment

Baca dan menyampaikannya ke Kepala Bidang Pengolahan, Layanan Café Baca
Layanan dan Plstarian Bahan Perpusakaan %ﬂ

1. Pemustaka Mengisi buku pengunjung elektronik.
Petugas memberikan pelayanan kepada pemustaka.

Pemustaka mengakses layanan di cafe baca seperti membaca buku maupun majlah yang disediakan.

A Wn

Petugas merapikan perlatan yang sudah di gunakan oleh pengguna layanan / masyarakat.

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 08 Feb 2025 pukul 07:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://disperpusip.sidoarjokab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8085291/dinas-perpustakaan-dan-kearsipan/layanan-cafe-baca
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2]Jam

1. Mengisi buku pengunjung elektronik bagi pemustaka
2. Mengakses layanan di cafe baca seprti buku maupun majalah yang disediakan bagi pemustaka
3. Petugas Memberikan pelayanan kepada pemustaka

4, Petugas Merapikan peralatan yang sudah selesai di gunakan oleh pengguna layanan / masyarakat

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Layanan Cafe Baca

Pengaduan Layanan

Alamat : JI. Jaksa Agung Suprapto No.5, Rw1, Sidokumpul, Kec. Sidoarjo, Kabupaten Sidoarjo, Jawa Timur
61223

E-mail : e-perpus@sidoarjokab.go.id / e-arsip@sidoarjokab.go.id
Website : e-perpus.sidoarjokab.go.id

Instragram : eperpus.sidoarjokab.go.id

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 08 Feb 2025 pukul 07:15. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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