K ecamatan Jabon

Jalan Majapahit No 01 Desa Dukuhsari Kecamatan Jabon Kabupaten Sidoarjo 61276
0343852008

jabon.sidoarjokab.go.id

Pemerintah Kab. Sidoarjo / Kecamatan Jabon

Penerbitan Kartu Identitas Anak (KI1A)
No. SK : 100.3.3/16/438.7.17/2024

Per syar atan

1. Hasil scan berwarna KK Asli
Hasil scan berwarna Akta Kelahiran
Hasil scan pas foto berwarna untuk anak usia 5 tahun

Hasil scan pas foto berwarna untuk anak usia 5 tahun s.d 17 tahun kurang 1 hari

ok~ W N

Hasil scan KIA Asli apabila untuk permohonan penerbitan KIA karena perubahan elemen data atau

rusak

6. Hasil scan Surat keterangan kehilangan dari kepolisian untuk permohonan penerbitan KIA karena

hilang.

7. No Hp dan Alamat Email

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 03 Jan 2025 pukul 03:33. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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FLOWCHART SOP-AP
oPD : Kecamatan Jabon
Bidang /Seksi  : Sub Bagian Umum dan Kepegawaian
Aktivitas : Penerbitan Kartu ldentitas Anak (KIA)
MUTU BAKU KETERANGAN
|- -
= l-4
N URAIAN E ?E 3 E%; 15
L) KEGIATAN o o : U= = &
F | =S5 | £ ggu| 5
g )@ g || ®
B ¥
1 Pemohon mengakes website 1 Nomaor
2 ! I Register | 1. File Scan
jika belum memiliki akun pemohon Pengajua Kartu
bisa klik "daftar"untuk melaukan ( ] n Keluarga
pendaftaran akun sedangkan 2. File Scan KTP
untuk pemohon yang sudah Ayah dan lbu
memiliki akun dengan klik 3. File Scan Akte
"masuk” atau datang ke Kelahiran
desa/kelurahan setempat untuk Pemohon
dibantu oleh petugas Plavon 4, Foto Ukuran
desafkelurahan 3xd bagi
pemohon
2 | Pemohon melakukan Upload - Berkas/ 3 Bukti berusia diatas
berkas dengan max size berkas 1| Y dokumen Pengajua 5 Tahun
300 kb. Jika melebihi size, berkas | pengajuan n
tidak diupload.
3 | Petugas veriikator kecamatan Komputer, 15 | Bukti
melakukan pemeriksaan Aplikasi Pengamb
kelengka pan berkas. |~ SIAK, ilan
Tidak P PLAVONDU
KCAPIL
4 | Setelah berkas dianggap "sedang Komputer, 5 Proses Beberapa saat
diproses” Pemohon dapat I:":l Jaringan Pengajua | setelah
melakukan pengambilan pada Internet, n TTE KIA | melakukan
tanggal sesuai dengan yang Card Print pengajuan dan
tercantum di bukit pengambilan status dirubah
menjadi
"sedang
diproses”
pemohon akan
menda patkan
PIN
PERCETAKAN
atau QR CODE
melalsi email
untuk
mela kukan
cetakn mandiri
melalui ADM
Mandiri
5 | Penyerahan KIA yang sudah cetak. Tanda 15 | Pemerbit
o Bukti an Kb
C:] Pengambil
an KIA

1

. Pemohon mengakses alamat plavon.sidoarjokab.go.id
2. Pemohon Memilih menu pengajuan

3. Pemohon Memilih submenu KIA
4

. Pemohon Memilih submenu pengajuan baru untuk KIA baru, Ganti foto untuk perubahan, Kehilangan
untuk KIA hilang dan Rusak untuk KIA Rusak.

5. Pemohon atau petugas registrasi adminduk wajib melengkapi berkas yang kurang dalam jangka waktu

nformasi FA R Er e K R K A T2 TRk T RS A AL AE Q8L o asi.

6. Pemohon Mengisi data pemohon
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Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu ldentitas Anak (KIA)

Pengaduan Layanan

Kotak saran;

Website : http://jabon.sidoarjokab.go.id;
Hotline : 085173017223;

Email : jabon@sidoarjokab.go.id;
Instagram : @kec_jabon.sda
Twitter : @JabonKecamatan
Facebook : Kecamatan Jabon
Website www.lapor.go.id

SMS melalui nomor 1708

Twitter @lapor1708

® Aplikasi android/iOS: SP4N-LAPOR!

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 03 Jan 2025 pukul 03:33. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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