
Pelayanan Perekaman dan Daftar Ulang Kartu Tanda Penduduk 
Elektrik ( KTP-El )
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Membawa foto copy KK 1 Lembar

2. 2. Membawa KTP-El Asli (Bagi yang Cetak Ulang karena rusak)

3. 3. Surat Keterangan Kehilangan dari Kepolisian (Bagi yang Cetak Ulang KTP-El karena kehilangan)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Staf menerima berkas dari pemohon dan dilaksanakan verifikasi & validasi data. Apabila berkas 

lengkap akan segera diproses dan apabila kurang lengkap dikembalikan ke pemohon;

2. 2. Staf melaporkan ke Kasi Pelayanan untuk diparaf;

3. 3. Operator melakukan proses perekaman KTP-el

4. 4. Operatormengirim data perekaman KTP-el ke Dispendukcapil melalui email

5. 5. Staf mengarsipkan berkas permohonan;

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Tanda Penduduk Elektronik ( KTP-el )

Pengaduan Layanan
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1. Disediakan Kotak Saran / Pengaduan untuk menampung keluhan, saran atau            pengaduan 

masyarakat terhadap pelayanan yang diberikan Petugas

2. No. Tlpn        : (0351) 383937

3. Email             : kecamatanbalerejo@gmail.com

4. Website         : www.balerejo.madiunkab.go.id
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