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Standar Pelayanan Sewa dan Per panjangan Sewa Kios dan L os Pasar
No. SK :

Per syar atan

o v A W N

. Surat Permohonan

Fotocopy KTP Pemohon

Surat Keterangan Sewa lama yang asli apabila mengajukan permohonan perpanjangan sewa
Pas Foto Berwarna: -4 x6 =2 lembar -2 x 3 =2 lembar

Materai 6000 = 2 lembar

Tanda bukti Pembayaran Sewa atau Perpanjangan Sewa Kios atau Los

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Pemohon mengajukan permohonan Sewa dan Perpanjangan Sewa Kios dan Los Pasar melalui petugas

pengelola pasar setempat;

Petugas pasar menerima berkas pengajuan permohonan;

. Surat permohonan diketahui oleh Mantri Pasar setempat bahwa yang bersangkutan telah terdaftar

dan tercatat dalam Buku Register

Permohonan yang telah diketahui Mantri Pasar diajukan ke Bidang Pengelolaan Pasar Seksi

Pendapatan
Petugas pelayanan seksi pendapatan melakukan verifikasi terhadap berkas yang diajukan;
Berkas yang tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon untuk dilengkapi;

Pemohon membayar biaya sewa atau perpanjangan sewa sesuai tarif yang telah ditentukan ke

Bendahara Penerimaan;

Berkas permohonan dicatat dalam register penerimaan permohonan penerbitan Sewa dan

Perpanjangan Sewa Seksi Pendapatan

. Surat Keterangan Sewa dan Kartu Bukti Pedagang serta Surat Perjanjian Sewa rangkap dua bermaterai

diproses

Waktu Penyelesaian
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7 Hari

7 (tujuh) hari kerja terhitung sejak permohonan lengkap (setelah dilakukan verifikasi administrasi), tidak
termasuk waktu apabila diperlukan tambahan berkas persyaratan permohonan dan pencocokan fisik di

lapangan.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

6,64% x luas bangunan x harga satuan bangunan saat ini per m? x nilai sisa bangunan (%) per tahun x indeks
ekonomi

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Sewa, Kartu Bukti Pedagang, Surat Perjanjian Sewa Rangkap Dua Bermaterai

ditandatangani Kepala Dinas Perindustrian dan Perdagangan dan pemohon.
Pengaduan Layanan

Melalui kotak saran

Melalui petugas pelayanan
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