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Surat Keterangan Usaha (SKU)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT/RW

Surat pernyataan dari yang bersangkutan bermaterai 10.000

Fotocopy KK 1 lembar
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Fotocopy KTP Pelapor 1 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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SURAT KETERANGAN USAHA

Pemohon membawa berkas dan
diterima untuk diverivikasi Berkas di disposisi Berkas di diproses
kelengkapan berkas
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Berkas di tanda tangani Kepala

%

Berkas di registrasi di buku

registrasi

Pengecekan ulang berkas
Kelurahan
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Pemohon dan melanjutkan
pengurusan di instansi tujuan
(dukcapi/kecamatan/Bank)

Berkas diarsip

4 N
Menyerahkan berkas kepada

1. Pemohon/ masyarakat datang ke sekretariat dengan membawa berkas persyaratan untuk mengurus

surat keterangan usaha diterima oleh staff administrasi umum untuk diverivikasi kelengkapan berkas

2. Staff pelayanan menyampaikan berkas kepada sekretaris kelurahan yang selanjutnya didisposisi ke

Kasi kesejahteraan sosial

3. Kasi kesejahteraan Sosial menyerahkan berkas kepada staff administrasi kesos untuk memproses

pembuatan surat keterangan usaha

4. Kasi kesejahteraan sosial menyampaikan surat keterangan usaha beserta lampiran berkas persyaratan

nformasi &%@/ga%nsoéﬁ%ﬁgrﬁiéawalb?%rh%ﬁg‘gm%%%?ada Selasa, 30 Jul 2024 pukul 12:17. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

5. Lurah membubuhkan tanda tangan pada permohonan surat kematian
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. surat keterangan usaha

Pengaduan Layanan
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