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Surat Keterangan Usaha
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Pengantar RT/RW
2. Membawa Fotocopy KK dan KTP

3. Menuliskan Usaha Apa, Dimulai Tahun Berapa dan Dimana Tempatnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Harap membawa fotocopy KTP, KK dan Surat Pengantar RT/RW ke Kelurahan.
2. Menunggu antrian di loket, dan tunggu hingga dipanggil oleh petugas yang bersangkutan.

3. Petugas akan memeriksa data-data tersebut dan kemudian akan dibuat Surat Keterangan Usaha

tersebut

4. Selagi petugas membuat Surat Keterangan Usaha tersebut harap menunggu untuk dipanggil kembali

dan melihat hasil Surat Keterangan Usaha tersebut

5. Pastikan Surat Keterangan Usaha tersebut benar dan sudah ditandatangani serta distempel oleh

petugas berwenang

6. Jika sudah selesai Surat Keterangan Usaha sudah bisa digunakan sebagaimana mestinya

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Usaha

Pengaduan Layanan
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