
Pendataan dan Penerbitan Dokumen Kependudukan bagi Penduduk 
Rentan Administrasi Kependudukan
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir Pendataan Penduduk Korban Bencana Alam/Sosial (FR-1.01)

2. Formulir Pendataan Penduduk Rentan Administrasi Kependudukan (FR-1.02)

3. Formulir Biodata Penduduk (F-1.01), bagi penduduk yang belum terekam dalam database 

kependudukan, mengisi atau diisikan petugas

4. Formulir Surat Keterangan Pencatatan Sipil (FR-2.01)

5. Bagi Penduduk yang meninggal dunia dilakukan penerbitan akta kematian sesuai dengan ketentuan 

peraturan perundang-undangan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menetapkan lokasi pendataan

2. Menyiapkan print out data keluarga dan data agregat penduduk

3. Melakukan bimbingan teknis bagi petugas pendata

4. Melakukan pendataan

5. Melakukan verifikasi dan validasi data hasil isian formulir pendataan

6. Mengkoordinasikan penerbitan SKPTI, SKPS, dan atau SKOT

7. Mengolah dan menyajikan data hasil pendataan

8. Membuat laporan secara berkala berdasarkan hasil pendataan

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Proses verifikasi, validasi dan penerbitan dokumen kependudukan diselesaikan dalam 1 hari kerja, jika 

berkas persyaratan permohonan sudah lengkap dan benar

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKPTI SKOT SKPS

Pengaduan Layanan

 

Layanan Informasi & Pengaduan (Chat WA) : +62 822-9900-3218
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