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Surat Pernyataan Ahli Waris
No. SK :

Per syar atan

—_

. Surat Pengantar RT RW,

Fotocopi E-ktp Ahli Waris

Fotocopi Ektp Almarhum

Fotocopi Kartu Keluarga Ahli Waris

Fotocopi Ektp Saksi

Fotocopi Surat Kematian dari kelurahan/Dinas Catatan Sipil
Fotocopi Akte Kelahiran /ljasah Ahli Waris

Membawa Matrai 10 Ribu
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Fotocopi Buku Nikah Almarhum

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Alur Pelayanan
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Masyarakat mengajukan Petugas mengecek dan Petugas menandatangani & Masyarakat menerima
permahanan berkas mengetik surat menerhitkan surat surat dari petugas

)

1. Pendaftaran erkas pemohon di petugas kelurahan

2. Pengecekan persyaratan kelengkapan dan kebenaran berkas/dokumen ( Verifikasi dan Validasi

W

Bila berkas sudah lengkap dan benar segera diproses oleh petugas,bila kurang dikembalikan ke

pemohon
Petugas meminta paraf Kasi atau sekertaris lurah bila berkas sudah benar
Pengajuan tanda tangan ke lurah atau pimpinan

Register buku pelayanan oleh petugas

N o u A

Menyerahkan surat ahli waris oleh petugas kepemohon untuk diteruskan ke kecamatan

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

Petugas melakukan pengecekan dan memverifikasi berkas atau dokumen,membuat dan mencetak surat

serta meminta tanda tangan.

Persyaratan Membuat Surat Pernyataan Ahli Waris.
1. Pengantar RT/RW

2. Potocopy Surat Keterangan Kematian

3. Potocopy KTP/KK AIm/Almh ( Suami/Istri)

4. Potocopy Buku Nikah

5. Potocopy KTP Anak Kandung

6. Potocopy Akta Lahir

7. Potocopy Ktp Saksi (2 Orang Kerabat)

8. Materai 10k (5 Pcs)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pernyataan Ahli Waris

Pengaduan Layanan
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° Email : kelurahanbinong@gmail.com

° Facebook :Kelurahan Binong
° Group Whatsap RT/RW

Kotak Saran/ Kotak Pengaduan.

Sp4n Lapor
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