
Surat Pernyataan
No. SK :

Persyaratan

1. Pengantar RT/RW

2. Membawa Dokumen Kependudukan

3. Membawa Dokumen Pendukung Lainnya yang Sesuai Keperluan

4. Membawa Materai

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Seyum, Sapa, Salam

2. Pemohon Menyerahkan Berkas

3. Petugas Menerima dan Memperifikasi Berkas Pernyataan

4. Petugas memproses Surat Pernyataan , Mencetak dan Meminta Paraf

5. Petugas Meminta atau mngarahkan Tandatangan Diatas Matrai

6. Petugas Meminta tanda tangan kepada pimpinan

7. Pemohon Mengambil Surat Layanan di Loket Pelayanan

Waktu Penyelesaian
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20 Menit

Salam Sapa Senyum, Menerima Berkas, Memeriksa Berkas, Mengetik satau menulis Surat Pengantar, 

Memparaf Surat Pengantar, Meminta Tanda Tangan, Men Cap Stempel dan memberikan Surat Pengantar 

Kepada Penerima.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pernyataan

Pengaduan Layanan

SPAN Lapor 

Kotak Pengaduan 
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