
Fasilitasi Kunjungan Tamu
No. SK :

Persyaratan

1. Buku Tamu

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Menerima dan mencatat hari dan tanggal pelaksanaan kunjungan tamu, maksud dan tujuan kunjungan

2. menyampaikan informasi kunjungan tamu kepada pimpinan

3. Menyiapkan akomodasi tamu termasuk buku tamu

4. menerima kedatangan/kunjungan tamu -tamu
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Buku Tamu

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran dan masukan pelayanan dapat disampaikan melalui :

1. KotakPengaduan,

2. Penyampaian secara langsung

3. SMS/Telepon/Media Sosial/Wa/Website Dinas
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