
Layanan Surat Masuk
No. SK :

Persyaratan

1. Surat dinas yang sah yaitu bernomor, bertandatangan dan berstempel

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima surat, memberi lembar disposisi dan mencatat di agenda

2. Menyediakan surat ke pimpinan untuk disposisi

3. mendistribusikan surat sesuai disposisi

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Menerima, Memberi lembar disposisi, Mencatat di agenda surat masuk, Menyediakan ke pimpinan, 

Mengklasifikasi jenis dan kelompok surat, dan mendistribusikan surat sesuai disposisi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat masuk yang teragendakan dan sudah di disposisi sesuai jenis dan kelompok surat

Pengaduan Layanan

Bidang Sekretariat

Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

jl.Letjen Suprapto no 68 68200 421819 

bpkad.bondowosokab.go.id

Pemerintah Kab. Bondowoso / Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset Daerah

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 04:13. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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