
Pencatatan pengakuan anak
No. SK :

Persyaratan

1. 1. SuratPernyataanPengakuanAnakdari ayah biologis yang disetujuiolehibukandungataupenetapanpengadilanmengenaipengakuananakjikaibukandung Orang Asing

2. 2. SuratKeterangantelahterjadinyaperkawinandaripemuka agama ataupenghayatkepercayaanterhadapTuhan Yang MahaEsa

3. 3. KutipanAktaKelahiranAnak

4. 4. KK ayah atauibu

5. 5. KTP-el

6. 6. DokumenPerjalananbagiibukandung Orang Asing.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohonmengambilnomorantrian; 2. 

Pemohonmengisidanmenandatanganiformulirpelaporansertamenyerahkanpersyaratansesuaidenganketentuanperaturanpresidenmengenaipersyaratandantatacarapendaftaranpendudukdanpencatatansipil 

yang mengaturmengenaipencatatanpengakuananak di wilayah NKRI; 3. 

PetugaspelayananmelakukanverifikasidanvalidasiterhadapformulirpelaporandanpersyaratansesuaidenganketentuanPeraturanPresidenpadaangka 1; 4. Petugasmelakukanperekaman data dalam basis data 

kependudukan; 5. PejabatPencatatanSipilmembuatcatatanpinggirpada register aktapengakuananakdanmenerbitkankutipanaktapengakuananak; 6. PejabatPencatatanSipilmembuatcatatanpinggirpada 

register aktakelahirandankutipanaktakelahiran; 7. Petugasmenyerahkankutipanaktapengakuananakdankutipanaktakelahiran yang telahdiberikancatatanpinggirdisampaikankepadapemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari

1 (satu)hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. PENCATATAN PENGAKUANANAK

Pengaduan Layanan
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. Kotaksaran

2. Website :

3. Telepon:0761494833

4. RuanganInformasidanPengaduan:

5. FormSurveiIndeksKepuasanMasyarakat.

 

Mekanismepenangananpengaduan,sarandanmasukanakandiresponmaksimal2(dua) harisejakditerimanyamelaluitahapansebagaiberikut:

1.Cekditempat;

2.Koordinasiinternal;

3.Koordinasieksternal;

4.Tindaklanjutdansolusipermasalahan
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