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Pelayanan E-KTP Baru

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga

2. Fotocopy Akta Kelahiran bagi usia 17 tahun

3. Surat Pengantar RT/RW

4. 4. Pas photo ukuran 2x3 (2 lembar ) baygroud sesuai tahun lahir, tahun lahir ganjil merah, tahun lahir

genap biru.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PROSES
PENERBITAN KARTU TANDA PENDUDUK (KTP)

1.1

. Warga mendatangi kantor kelurahan;

. Mengambil nomor antrian;

. Petugas memanggil sesuai nomor antrian;

. Petugas pelayanan memeriksa berkas ybs;

. Petugas membuat surat Pengantar Pembuatan KTP;
. Periksa dan Paraf Kasi Pemerintahan;

. Periksa dan Paraf Sekretaris Kelurahan;

. di tanda tangan oleh pimpinan;

v 0 N o U A~ W N
© o N o U A W N

. Petugas Pelayanan meregister/stampel/arsip.

Waktu Penyelesaian

10 Menit

Petugas harus melakukan verifikasi dokumen, membuat dan mencetak surat serta meminta tanda tangan

pimpinan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Pengaduan Layanan

SP4AN LAPOR!

Email Kelurahan : Kelurahan Medang@gmail.com

Group WA RW
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