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Fasilitasi, Promos atau Pamer an
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa surat tugas dari dinas yang terkait

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP Pelaksanaan Fasilitasi Promosi/Pameran

PELAKSANA UTU BAKU
No. KEGIATAN KEPALA KEPALA KEPALA - WAKTU p— KETE:A"GA
DINAS BIDANG SEKSI ARA
Undangan 15 menit |Disposisi dan
. Partisipasi lampiran
1 |Undangan Dari Penyelenggara Pameran pemeran ndangan
pameran
Disposisi Undangan dari Kepala Dinas ke Kepalal Disposisi dan |15 menit |Disposisi dan
2 |Bidang Usaha Mikro —>‘:| T lampiran lampiran
undangan undangen
Disposisi Undangan dari Kepala Bidang Ke ¥ Disposisi dan |15 menit | Disposisi dan
3 |Kepala Seksi Pemasran — lampiran lampiran
] undangan undangan
| [Koordinasi dengan Pihak Penyelenggara 45 menit |Form
N Keikutsertaan,

layout pameran

Seleksi UKM yang akan ikut Pameran Profil UKM, 120 menit |Produk UKM

S ] contoh produk
| UKM

Produk UKM 30 menit |Produk UKM

3
Konsultasi produk / jenis produk K-UMKM
vang akan dibawa pameran

Persiapan (Jadwal, personil, dan perlengkapan
Pameran)

Jadwal dan 1 hari [Jadwal dan
kelengkapan  |kerja  |kelengkapan

pameran pameran
8 Lama pameran
Pelaksanaan Pameran I— Layout pameran 5- 6 hari tergantung

penyelenggara

Dokumentasi poran Kegiatan
9 |Laporan Pelaksanaan Pameran pameran, hasil |60 menit | <P 8
Pameran
sclama pameran

1. 1. Mengikuti kurasi atau seleksi produk yang akan diikutkan untuk pameran 2. Jika lolos seleksi, maka
selanjutnya akan mengikuti technical meeting yang diselenggarakan oleh dinas usaha mikro 3.

Mengikuti pameran

Waktu Penyelesaian
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4 Hari

1. Mengumpulkan profil
2. Mengikuti technical meeting terkait pameran yang akan diikuti
3. Menyiapkan produk yang akan dibawa ke tempat pameran

4. Mengikuti pameran
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Fasilitasi, Promosi atau Pameran

Pengaduan Layanan

Langsung ke kantor koperasi dan usaha mikro
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