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Surat Pengantar Kartu Keluarga
No. SK :

Per syaratan

1. Pengantar RT/RW
Membawa Potocopy KTP Suami dan Istri

Membawa Potocopy Akte atau ljasah

> wWn

Poto Copy Surat Nikah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

MEMPROSES
BERKAS LENGKAP DAN BENAR
SURAT PENGANTAR
IGAN REKOMENDASI

MENANDATANGANI
SURAT PENGATAR /
KETERANGAN/REKOMENDASI

1. Seyum, Salam, Sapa

Pemohon Menyerahkan Berkas

Petugas Menerima dan Memperifikasi Berkas Persyaratan

Petugas memproses Surat Pengantar, Mencetak dan Meminta Paraf

Petugas Meminta tanda tangan kepada pimpinan

o v M W N

Pemohon Mengambil Surat Layanan di Loket Pelayanan

Waktu Penyelesaian
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- Salam Sapa Senyum

- Petugas Menerima dan Verifikasi Dokumen
- Membuat dan Mencetak Surat

- Meminta Paraf Kasi

- Meminta tanda tangan kepada pimpinan

- Menyerahkan berkas Kepada Yang Bersangkutan
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat pengantar Kartu Keluarga
Pengaduan Layanan

SPAN Lapor

Kotak Pengaduan
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