
Pengurusan Surat Ahli Waris (SKAW)
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa berkas SKAW, Surat Pernyataan Ahli Waris bermaterai 10.000,-, Surat Kuasa Ahli Waris 

bermaterai 10.000,- dari Kelurahan / Desa asli dan fotocopy

2. Membawa Surat kematian dari pihak Rumah sakit atau dari pihak Kelurahan / Desa asli dan fotocopy

3. Membawa fotocopy KK dan KTP - el seluruh para ahli waris dan saksi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pastikan semua berkas persyarakat lengkap dan diserahkan ke petugas piket diloket pelayanan Kantor 

Camat Bandar Sei Kijang

2. Berkas diverifikasi oleh petugas , jika berkas lengkap di register dan diagendakan kedalam buku 

pelayanan

3. Berkas yang telah diregister diajukan ke Kasi Pemerintahan dan Sekretaris Camat untuk diparaf

4. Berkas yang telah diparaf langsung diajukan ke Camat untuk ditandatangani, dan selanjutnya di 

stampel oleh operator

5. Berkas yang telah selesai di serahkan kepada pemohon untuk digunakan sebagaimana mestinya

6. Pengurusan selesai

Waktu Penyelesaian

35 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. kasi pemerintahan
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Pengaduan Layanan

Kantor Camat Bandar Sei Kijang

Seksi Pemerintahan
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