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Pemerintah Kab. Buleleng / Kecamatan Sawan

surat pindah antar Banjar, Desa, Kecamatan
No. SK :

Per syaratan

1. Membawa Foto Copy Kartu keluarga (KK)

2. Membawa Surat Pengantar Pindah dari Desa setempat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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NO KOMPONEN URAIAN
1 Persyaratan pelayanan Kartu Keluarga (asli/fotocopy), Surat
Keterangan Pindah dar1 Desa
2 Sistem, mekanisme dan
prosedur I ’ Pemohonan
Perpindahan
L
Memeriksa Kelengkapan
Dokumen
Dokumen
Tidak
Lengkap ]
v
Dokumen
Lengkap
v
Proses Penerbitan Surat
Pindah
Jangka Waktu Penyelesaian 5 menit
Biaya/Tarif Tidak dipungut biaya (Gratis)
Produk Layanan SKPWNI (Surat Keterangan Pindah Warga
Negara Indonesia)
Penanganan Pengaduan, saran | Pada jam dan han kerja melalui :
dan masukan
1. Datang langsung ke Kantor Camat
Sawan
2. Kotak saran
3. Telp: (0362) 21746

1. Datanglah dengan membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK) dan Surat Pengantar Pindah dari Desa

Setempat
2. Pemohon Menyetor semua berkas kepada petugas
3. Petugas akan memasukan data sesuai dengan Surat Pindah dari Desa

4. Petugas mencetak surat pindah dan akan langsung diberikan kepada pemohon untuk pengurusan
surat pindah antar Banjar dan Desa. Khusus pengurusan surat pindah antar kecamatan akan dimintai
tandatangan Bapak Camat terlebih dahulu, jika semua sudah selesai makan petugas akan

memberikannya kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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3 Menit

Waktu Penyelesaian pengurusan surat pindah antar Banjar dan Desa cukup 3 Menit kalau tidak ada

gangguan jaringan

Khusus waktu Penyelesain pengurusan surat pindah antar Kecamatan tergantung juga Bapak Camat ada di

Kantor atau Dinas diluar

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. surat pindah Penduduk antar Banjar, Desa, Kecamatan

Pengaduan Layanan

Pid Kecamatan Sawan
Telp : 0362 21746

Email : camatsawan50@gmail.com
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