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PenerbitanSurat K eterangan Bukti Lapor Keberadaan Tenaga Kerja
Asing (TKA)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat dari Perusahaan tentang permohonan Lapor Keberadaan Tenaga Kerja Asing Kepada Dinas

Tenaga Kerja Kabupaten Tanggamus
SK Kementrian Ketenagakerjaan Rl tentang pemberian izin memperkerjakan Tenaga Kerja Asing (IMTA)
Surat Kuasa Agency

Surat Pemberitahuan Persetujuan VISA

vk~ W N

SK Direktur Jenderal Pembinaan Penempatan Tenaga Kerja dan Perluasan Kesempatan Kerja tentang

Pengesahan Rencana Penggunaan Tenaga Kerja Asing

Surat Keterangan Domisili Perusahaan dari Kelurahan setempat
Foto Copy KTP Pemberi Kuasa 1 Lembar

Foto Copy KTP Penerima Kuasa 1 Lembar

Foto Copy Pasport 1 Lembar

© v o N o

Pas Photo 4x6 2 Lembar

11. Foto Copy lzin Tinggal Terbatas Elektronik 1 Lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Perusahaan mengajukan permohonan

Proses pembuatan Surat Keterangan Bukti Lapor Keberadaan TKA
Proses Validasi kasi/Kabid

Proses Penandatangan Berkas

Proses Serah Terima Berkas

o v M W N

Selesai

Waktu Penyelesaian
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Permohonan

Petugas menerima, memeriksa me
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men

Operator yang memproses dan me

ncetak Surat

Keterangan bukti lapor keberadaa

n Tenaga

Kerja Asing (TKA)

Petugas memberikan berkas Surat
Keterangan bukti lapor keberadaa
n Tenaga Kerja Asing (TKA)Kepada K

asi untuk di validasi

Didisposisikan ke Kepala Dinas Ten

aga

S BID

Kerja untuk di tanda tangani

n

SuratPermohonan 2 M SuratPermohonan
enit
tercatatdiagenda
SuratPermohonan 2 M SuratPermohonan

enit
tercatatdiagenda

Surat Keterangan buk 5 M Draft Surat Keterang

ti lapor keberadaan T enit an bukti lapor keberad
enaga Kerja Asing (TK
A) ng (TKA)

aan Tenaga Kerja Asi

Surat Keterangan buk 2 M Draft Surat Keterang

ti lapor keberadaan T enit an bukti lapor keberad
enaga Kerja Asing (TK
A) ng (TKA)

aan Tenaga Kerja Asi

Surat Keterangan buk 2 M Draft Surat Keterang

ti lapor keberadaan T enit an bukti lapor keberad
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Keterangan Bukti Lapor Keberadaan Tenaga Kerja Asing (TKA)

Pengaduan Layanan

Telpon/Fax : -
SP4AN : ELVAN HARVICO
E-mail . elvanharvico@gmail.com

No Pengaduan: 081279888988

Website . http://www.disnakertanggamus.co.id
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