
Pendaftaran Bursa Kerja Khusus ( BKK)
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan

2. Fotocopy urat izin pendirian atau surat izin operasional sekolah

3. Fotocopy keputusan pembentukan BKK dan struktur organisasi BKK

4. Rencana Penempatan Tenaga Kerja paling sedikit satu tahun ke depan

5. Fotocopy KTP ketua BKK ( 2 lembar )

6. Pas Foto kepala Sekolah ukuran 3 x 4 ( 2 lembar)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan permohonan

2. Verifikasi Pemeriksaan berkas

3. Survey lapangan /Monitoring BKK

4. Apabila berkas dinyatakan lengkap selanjutnya Kepala seksi bersama petugas Pengawasan melakukan 

Verifikasi Lokasi dengan tujuan apakah kondisi Lapangan sudah sesuai dengan berkas permohonan 

izin selama 1 hari

5. Pembuatan Tanda Daftar BKK

6. Pengesahan Tanda Daftar BKK

7. selesai

Waktu Penyelesaian
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Output

1 Pemohon datang dengan membawa Surat

Permohonan

      Surat Permohonan 5 Me

nit

Surat Per

mohonan

Tercatat di

agenda

2 Petugas menerima, memeriksa memverifikasi ke

lengkapan dokumen berkas/dokumen

        Surat Permohonan 10 M

enit

Surat Per

mohonan

Tercatat di

agenda
   

3 Operator yang  memproses, Mengetik Tanda Da

ftar BKK

        Surat Tanda Daftar

BKK

20 M

enit

Draft S

urat Tand

a

Daftar BK

K

4 Petugas memberikan Draft Tanda daftar divalida

si oleh Kasi Penempatan dan pelatihan selanjutn

ya Survey Ke lokasi BKK dan Diteruksan Ke Kepa

la Bidang

        Syarat kelengkapan 

Berkas Pemohon, Sur

at Tanda Daftar BKK

1 h

ari

Draft S

urat Tand

a

Daftar BK

K

5 Di disposisikan ke Kepala Dinas Tenaga Kerja un

tuk di tanda tangani

        Syarat kelengkapan 

Berkas Pemohon, Sur

at Tanda Daftar BKK

1 ha

ri

Draft S
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Daftar BK
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6 Menyerahkan Berkas tersebut kepada pemohon         Surat Tanda Daftar

BKK

5 Me

nit

Surat Tan

da Daftar

BKK
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Tanda Daftar BKK

Pengaduan Layanan

Telpon/Fax    :   -

SP4N              : ELVAN HARVICO

E-mail           : elvanharvico@gmail.com

No Pengaduan:  081279888988

Website         :  http://www.disnakertanggamus.co.id
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