Kecamatan Bandar Petalangan
JI. Bandar Bhakti Praja no 2, Rawang Empat. 28384 081364145146

Pemerintah Kab. Pelalawan / Kecamatan Bandar Petalangan

Pembuatan Surat Pindah
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi formulir surat pindah dari desa
2. Surat pengantar dari desa
3. Fotocopy KK yang bersangkutan

4. Fotocopy KTP yang bersangkutan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

fotocopy KTP
2. Petugas kantor desa/lurah menyerahkan formulir surat pindah untuk di isi

3. Setelah formulir di isi oleh warga yang pindah, petugas dari desa/lurah membuatkan surat keterangan
pindah

4. Selanjutnya warga yang mau pindah melaporkan tentang kepindahannya ke Kecamatan melalui

petugas di Kecamatan, dengan menyerahkan dokumen tersebut.

5. Petugas kecamatan memeriksa persyaratan yang ada, setelah lengkap maka petugas tersebut

membuatkan surat pindah.

6. Semua berkas diatas dibawa ke dinas kependudukan dan pencatatan sipil, untuk diterbitkan SKP WNI

nya

1. Warga yang mau pindah melapor ke kantor desa/lurah dengan membawa KK asli, fotocopy KK,
I Waktu Penyelesaian

60 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

. Pembuatan Surat Pindah

I Produk Pelayanan
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Pengaduan Layanan

Kasi Pemerintahan
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