Kecamatan Jayanti
JI. Raya Serang KM. 35 Jayanti- Tangerang 15610 0215950574
https://tangerangkab.go.id/jayanti

Pemerintah Kab. Tangerang / Kecamatan Jayanti

Surat Rekomendasi Dispensasi Nikah
No. SK :

Per syaratan

1. Foto Copy KTP_el
2. Foto Copy Kartu Keluarga
3. formulir NA 1 dan NA2

4. Surat Keterangan dari KUA

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Tangerang / Kecamatan Jayanti

BAGAN ALUR SOP PELAYANAN NON PERIJINAN

Pemohon datang
kembali ke loket
kecamatan untuk
menerima surat tanda
daftar / rekomendasi /
keterangan dengan
menunjukan tanda
terima tanggal
peneambilan

PEMOHON

18

PETUGAS
PELAYANAN

Pengambilan dan
Pengisian blangko

permohonan dengan
melampirkan
persyaratan yang
dibutuhkan

Melakukan pencatatan
register masuk,
pemeriksaan berkas dan
pemberian tanda terima
tanggal pengambilan

Berkas
permohonan

tidak lengkap
dikembalikan
ke Pemohon

Melakukan input data
ke database, verifikasi
dan validasi data berkas
permohonan secara

administrasi dan teknis

KEPALA
SEKSI

PENGETIKAN

PETUGAS ‘

Penyeraha
n menerima
surat tanda
daftar /

rekomendas
s

Melakukan proses pembuatan
draft menerima surat tanda daftar
/ rekomendasi / keterangan dan
menerima surat tanda daftar /
rekomendasi / keterangan

KASUBBAG \
UMUM DAN Draft i
KEPEGAWAIAN -|| SEKCAM ‘l {su?al tanda daftar /
rekomendasi /
keterang n

tanda daftar /
rekomendasi /
I keterangan diperiksa

\ dan di paraf ]
-
/F\:nandalanganan
CAMAT menerima surat tanda

1 menerima surat

Melakukan pencatatan
register buku keluar,
stempel dan arsip
menerima surat tanda
daftar / rekomendasi /

keteranoan

daftar / rekomendasi
[ keterangan

1. Pemohon datang ke Loket Pelayanan untuk mengambil nomor antrian Permohonan dengan

melampirkan Persyaratan yang diperlukan, kemudian menyerahke Petugas Pelayananan
nformasi N‘upg@g M@ygﬁgmmmw@%mip@?mﬁ@%wtg@@%gnk di sini untuk melihat halaman asli.

3. petugas membuatkan surat rekomendasi
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

1. Pemohon Mengambil Nomor Antrian

2. Pemohon Datang Ke Loket 2 Untuk Menyerahkan berkas
2. di cek data berkas

3. di buatkan surat rekomendasi

4. di tandatangani dan di registrasi
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Dispensasi Nikah
Pengaduan Layanan

1. SP4AN LAPOR

2. KOTAK SARAN
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