
Peminjaman Ruangan EJSC
No. SK :

Persyaratan

1. Menghubungi Petugas Pelayanan Peminjaman Ruangan EJSC.

2. Mengisi dan melengkapi formulir permohonan Peminjaman melalui Link 

http://bit.do/peminjamangedungEJSC

3. Menggunakan fasilitas ruangan untuk hal-hal yang positif dan meningkatkan produktivitas.

4. Menggunakan fasilitas ruangan dengan hati-hati dan bertanggung jawab.

5. Mematuhi Protokol Kesehatan yang berlaku selama kegiatan berlangsung.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengisi dan melengkapi formulir secara online melalui link 

http://bit.do/peminjamangedungEJSC

2. Pemohon memilih ruangan yang tersedia diantaranya Ruang Diskusi, Ruang Kelas dan Co-Working 

Space.

3. Konfirmasi ketersediaan ruangan ke Petugas Pelayanan yang tertera di formulir online sebagaimana 

poin 1.

4. Petugas Pelayanan melakukan pengecekan jadwal penggunaan ruangan. Ketersediaan akan 

disampaikan kepada pemohon.

5. Petugas Pelayanan mengajukan permohonan ke Sub Bagian Tata Usaha Bakorwil Bojonegoro.

6. Jadwal peminjaman ruangan dicatat oleh Petugas Pelayanan.

7. Pemohon melaksanakan kegiatan dengan mematuhi protokol kesehatan yang berlaku.

8. Jika kegiatan telah selesai, pelanggan diminta untuk mengisi Formulir Kuesioner Kepuasan Pelanggan 

Terhadap Pelaksanaan Layanan.
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Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Pelayanan peminjaman ruangan adalah satu hari kerja sejak ruangan yang akan dipinjam terkonfirmasi 

tersedia.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peminjaman Ruang Kelas, Co-Working Spase dan Ruang Diskusi

Pengaduan Layanan

Penyampaian aduan, saran, dan masukan : 

1. Melalui pengisian kolom saran dalam kuesioner Kepuasan Pelanggan terhadap Pelaksanaan Layanan 

Umum.

2. Melalui penyampaian langsung kepada Petugas.

Penanganan aduan: diterima oleh Petugas Pelayanan, disampaikan kepada Ka Sub bag Tata Usaha untuk 

ditindaklanjuti dan hasilnya disampaikan oleh Petugas Pelayanan kepada pelanggan.
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