
Layanan Peminjaman Arsip
No. SK : 000.8.3.2/8/40.01/2024

Persyaratan

1. Surat permohonan pinjam arsip

2. Surat Keterangan dari instansi untuk peminjam instansi

3. Identitas diri (fotokopi KTP/KK) bagi peminjam perorangan

4. Rekomendasi dari Bakesbangpol untuk Mahasiswa yang akan melakukan penelitian/observasi

5. Jenis arsip yang dipinjam bukan termasuk dalam Arsip yang bersifat rahasia

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Peminjam mengisi form peminjaman

2. Petugas menerima permohonan peminjaman arsip

3. kasubbag. melaporkan kepada atasan untuk persetujuan dan meneliti form peminjaman arsip

4. Petugas mencari arsip yang akan dipinjam

5. Petugas menyerahkan arsip yang dipinjam dan menyimpan form peminjaman

6. Petugas mencatat tanggal penerimaan dan pengembalian arsip yang dipinjam
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Waktu Penyelesaian

3 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peminjaman arsip Statis dan In Aktif

Pengaduan Layanan

-        Kotak saran dan masukan

-        WA Pengaduan ke 0812-2877-7759

-        Email: dinperpusipkabtulungagung@gmail.com / arsipdinperpussip@gmail.com

bit.ly/surveiperpustulungagung
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