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Pelayanan Pembuatan Kartu Keluarga Penambahan Anak
No. SK :

Per syar atan

1. KK ASLI

FOTO KOPI SURAT NIKAH

SURAT KETERANGAN KELAHIRAN ANAK DARI PKM/BIDAN/RS

SURAT PINDAH DATANG ANAK JIKA ANAK DARI LUAR DESA/KECAMATAN/KOTA/PROPINSI

ok~ W N

PENGANTAR RT/RW

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. BAWA PENGANTAR RT/RW KE KANTOR DESA, SERAHKAN BERKAS KE PETUGAS KONFIRMASIKAN
MAKSUD DAN TUJUAN DENGAN JELAS

2. BERKAS DITERIMA PETUGAS DAN DICEK KELENGKAPAN, JIKA SUDAH SESUAI MAKA PETUGAS AKAN
MENINDAKLANJUTI DENGAN MENCATAT REGISTRASI (AGENDA SURAT) DAN MEMBUATKAN BERKAS
YANG DIMAKSUD

3. BERKAS PERMOHONAN DISERAHKAN KEPADA KADES DAN UNTUK DITANDA TANGANI

Waktu Penyelesaian

30 Menit

CEK BERKAS DAN KONFIRMASI DENGAN PEMOHON 5 MENIT
PEMBUATAN F1.01 5 MENIT

PEMBUATAN F2.01 5 MENIT

PEMBUATAN PENGANTAR 3 MENIT

PERMOHONAN TANDA TANGAN 17 MENIT

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Kartu Keluarga (KK)

Pengaduan Layanan

BISA KONFIRMASI LANGSUNG KE KANTOR DESA ATAU KE PERANGKAT DESA TERDEKAT
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