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Pemerintah Kab. Madiun / Kecamatan Dolopo

Pelayanan Rekomendasi Permohonan Pencairan Anggaran Desa
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Rekomendasi Pencairan dari Desa;
. Surat Permintaan pembayaran dari Desa;

. Registrasi nomor/kwitansi pembelanjaan (SP));

2

3

4. Register spp pencairan;

5. Kwitansi beserta data dukung pembelanjaan;
6

. Laporan pemotongan/pemungutan Pajak pembelanjjan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 10 Feb 2025 pukul 15:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
Rekomendasi Pencairan Alokasi Dana Desa (ADD)

PELAKSANA

Mutu Baku

Kegiatan

Camat

Kasi
Pemerintahan

Staf

Tim
Fasilitasi

Seksi Tata Pemerintahan menerimal
pengajuan penyaluran ADD dari Desa

Pemerintah
Desa

Kelengkapan

Waktu

Output

berkas

10 menit

berkas

persyaratan dan
kebenaran berkas

i

P ]

ATK, Berkas /
[dokumen

1 hari

Berita Acara

w

Melakukan cek verifikasi dan validasi
berkas, bila lengkap dan benar diproses,
bila salah/kurang dikembalikan

ATK, Berkas /

komputer, printer

1 hari

Berita
Acara,
Dokumen

IS

Setelah berkas benar Tim Fasilitasi
Kecamatan Memberikan Rekom
pencairan

L+

—
QD
T

Komputer, Printer,
berkas

30 menit

Berita Acara

Paraf Tim Fasilitasi Kecamatan di ajukan|
Ke Camat

F‘Q

ATK

10 menit

Paraf

arsip untuk

Arsip

1 bulan

Berkas

<

Penyerahan Berkas ke Pemohon

C

ATK, Dokumen

15 menit

Berkas,
Berita Acara

diproses dan apabila kurang lengkap akan dikembalikan ke Desa untuk dilengkapi;

3. Tim Kecamatan melaporkan kepada Camat untuk menerbitkan Rekomendasi Pencairan;

Mengetahui,
Camat Dolopo

HERY FAJAR NUGROHO, S.Sos, M.Si

Pembina

NIP. 19720524 199703 1 004

4. Pengambilan arsip permohonan untuk Kecamatan.

5. .Surat Rekomendasi Pencairan di berikan kepada Desa dan berkas data dukung SP] dikembalikan ke
Desa dan selanjunya Bendahara Desa menyerahkan Surat Rekomendasi Pencairan ke Bank dan

melakukan pencairan dana transfer.

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Apabila persyaratan lengkap dan pejabat yang berwenang menandatangani berada di tempat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 10 Feb 2025 pukul 15:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

Kasi Tata Pemerintahan Desa/Kelurahan

MOHAMAD FACHRODIN
NIP 19630214 198503 1 010

1. Tim Kecamatan menerima berkas dari Desa
2. Tim Kecamatan melaksanakan verifikasi dan validasi data. Apabila berkas berkas lengkap akan segera
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1. Rekomendasi Pencairan Anggaran Desa
Pengaduan Layanan

1. Pengaduan diterima melalui:
a. Petugas di loket pelayanan;
b. Kotak Saran;
c. Nomor telepon (0351)365866, 367633
d. Nomor WA 0812 3030 0747
2. Diidentifikasi dan ditindaklanjuti;

3. Dimusyawarahkan untuk mendapat solusi.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 10 Feb 2025 pukul 15:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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