
Legalisasi Surat Keterangan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar dari Rt/Rw

2. Foto Copy KK

3. Foto Copy KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Petugas menyapa pemohon dan meminta berkas

2. Memeeriksa dan mencatat dalam aplikasi/agenda

3. Menandatangani surat pengantar

4. Membubuhkan stempel dan menyerahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Apabila Kepala Desa atau Sekretaris Desa ada di tempat

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Surat Keterangan

Pengaduan Layanan
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Penanganan pengaduan adalah:

1. Kasi Pemerintahan

2. Sekretaris Desa

3. Kepala Desa.

Sarana yang digunakan dalam pengaduan

1. Ruang tamu

2. Kotak saran

3. Kontak person. 081290084823

4. Email : desapamulihan012@gmail.com.

5. Lapor SP4N
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