Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. Mayor SL. Tobing No 56 Tasikmalaya 46181 0265330171

www.bkpsdm.tasikmalayakab.go.id

Pemerintah Kab. Tasikmalaya / Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia _
Pelayanan Penerbitan Surat |zin Belajar

No. SK :

Per syar atan

1. 1) SK PNS
. 2) SK Pangkat Terakhir
. 3) SKP

. 5)Jadwal Kuliah

2
3
4. 4) Surat Keterangan Dari Universitas / Lembaga Pendidikan
5
6. 6) Rekomendasi dari Kepala Dinas / SKPD

7

. 7) ljazah yang Dimiliki Sebelumnya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Tasikmalaya / Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia

1. Surat permohonan ijin belajar dari yang bersangkutan yang sudah mendapat persetujuan dan
tandatangan atasan langsung ybs;

2. Pemeriksaan berkas sudah memenuhi syarat atau tidak, jika terdapat kekurangan berkas, sub Bidang
Penjenjangan Prajabatan dan Pendidikan Formal menghubungi yang bersangkutan untuk segera
diperbaiki/ dilengkapi;

3. Pembuatan Surat Keterangan ljin Belajar;
4. Permohonan Keterangan ljin Belajar diproses oleh pejabat yang berwenang;

5. Penomoran dan penyampaian Surat Keterangan ljin Belajar kepada yang bersangkutan.

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja
Biaya/ Tarif
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Pemerintah Kab. Tasikmalaya / Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Izin Belajar

Pengaduan Layanan

(0265) 330 171
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