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Badan K epegawaian, Pengembangan dan Sumber Daya Manusia
Jalan. Pasir Peti 29791 08

Pemerintah Kab. Kepulauan Anambas / Badan Kepegawaian, Pengembangan

dan Sumber Daya Manusia

Mutas antar Perangkat Daerah

1.
2.
3.

a. Usul Mutasi dari perangkat daerah penerima
b. Persetujuan Mutasi dari perangkat daerah asal

c. Surat permohonan Mutasi oleh perangkat daerah penerima

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

|

|
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

1. PNS mengajukan permohonan pindah antar perangkat daerah/ dalam 1 (satu) perangkat daerah
kepada Bupati Kepulauan Anambas c.q Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya

Manusia

2. Usulan permohonan di analisa oleh Kasubbid Mutasi dan disampaikan kepada JFU atau JFT untuk

diverifikasi dan diperiksa kelengkapan berkasnya dan di proses sesuai ketentuan yang berlaku

3. Apabila berkas sudah dinyatakan lengkap JFU merekapitulasi Mutasi antar perangkat daerah/ dalam

1 (Satu) perangkat daerah minimal 1 bulan untuk 1 rekapan

4. Kepala Subbidang Mutasi menyusun dokumen pelaksanaan rapat TPK berdasarkan permohonan

yang telah di rekapitulasi oleh JFU
5. Dokumen yang telah disusun diperiksa oleh Kepala Bidang Mutasi dan Promosi
6. Berkas yang sudah disusun dibawa ke rapat Tim Penilai Kinerja Kabupaten Kepulauan Anambas

7. Rapat Tim Penilai Kinerja mengambil keputusan apakah usulan Mutasi antar perangkat daerah/

dalam 1 (satu) perangkat daerah dapat diberikan pertimbangan kepada Bupati Kepulauan Anambas

8. Apabila usulan disetujui dalam rapat Tim Penilai Kinerja, Tim Penilai Kinerja mengeluarkan berita
acara hasil rapat dan memberikan pertimbangan kepada Bupati Kepulauan Anambas disertai dengan

draft surat Persetujuan Mutasi antar perangkat daerah

9. Proses Penerbitan Penetapan Keputusan Bupati tentang Mutasi antar perangkat daeerah dari hasil

Rapat Tim penilai Kinerja

10. Apabila Bupati menyetujui, Bupati menandatangani Keputusan tentang Mutasi antar perangkat

daeerah

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 21:21. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8076573/pemerintah-kab-kepulauan-anambas/mutasi-antar-perangkat-daerah

Badan K epegawaian, Pengembangan dan Sumber Daya Manusia
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g, bkesdm
Pemerintah Kab. Kepulauan Anambas / Badan Kepegawaian, Pengembangan
dan Sumber Daya Manusia

10 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Petikan SK Bupati (pindah antar Perangkat Daerah)

Pengaduan Layanan

1. Melalui Kotak Saran/Konsultasi langsung ke Kantor BKPSDM di alamat JI. Raja Haji Fisabilillah Pasir Peti
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