
Surat rekomendasi bagi atlet berprestasi
No. SK :

Persyaratan

1. Menunjukkan Piagam Prestasi

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon Mengajukan Surat Permohonan surat rekomendasi kepada Kepala Dinas Pemuda, Olahraga, 

Kebudayaan dan Pariwisata dilengkapi dengan surat dari

2. Petugas Menerima Surat Permohonan surat rekomendasi dari pemohon

3. Petugas Mendisposisi kepada kepala bidang untuk menindaklanjuti surat permohonan tersebut

4. Kepala Bidang Menugaskan kepala seksi untuk menindaklanjuti surat permohonan tersebut

5. Kepala Seksi Memeriksa syarat dan kelengkapan surat pemohon

6. Kepala Seksi Menugaskan staf untuk membuat surat rekomendasi

7. Kepala Seksi Mengoreksi dan pemberian paraf pada surat rekomendasi

8. Kepala Bidang Menandatangani surat rekomendasi

9. Sekretariat Menandatangani surat rekomendasi

10. Kepala Dinas menandatangani surat rekomendasi

11. Sekretariat Memberikan nomor surat rekomendasi

12. Staf Memberikan kepada pemohon

13. Pemohon Memberikan kepada pemohon
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Waktu Penyelesaian

1170 Menit

KEGIATAN WAKTU OUTPUT

Mengajukan Surat Permohonan surat rekomendasi kepada Kepala Dinas 

Pemuda, Olahraga, Kebudayaan dan Pariwisata dilengkapi dengan surat 

dari Sekolah/Lembaga/Cabor/KONI dan data prestasi atlet

15 Menit Surat Permohonan

Menerima Surat Permohonan surat rekomendasi dari pemohon 15 Menit Surat Permohonan

Mendisposisi kepada kepala bidang untuk menindaklanjuti surat 

permohonan tersebut
15 Menit

Disposisi, Surat 

Permohonan

Menugaskan kepala seksi untuk menindaklanjuti surat permohonan 

tersebut
15 Menit

Disposisi, Surat 

Permohonan

Memeriksa syarat dan kelengkapan surat pemohon 30 Menit
Draft, Surat 

Permohonan

Menugaskan staf untuk membuat surat rekomendasi 30 Menit Surat Rekomendasi

Mengoreksi dan pemberian paraf pada surat rekomendasi 15 Menit Surat Rekomendasi

Mengoreksi dan pemberian paraf pada surat rekomendasi 15 Menit Surat Rekomendasi

Mengoreksi dan pemberian paraf pada surat rekomendasi 15 Menit Surat Rekomendasi

Menandatangani surat rekomendasi 15 Menit Surat Rekomendasi

Memberikan nomor surat rekomendasi 15 Menit Surat Rekomendasi

Memberikan kepada pemohon 15 Menit Surat Rekomendasi

Memberikan kepada pemohon 960 Menit Surat Rekomendasi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pemberian surat rekomendasi siswa atlet berprestasi

Pengaduan Layanan
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Pengaduan langsung/lisan dapat disampaikan secara langsung melalui Sekretariat Dinas Kepemudaan 

Olahraga dan Pariwisata Kota Mojokerto
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