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SP Surat Elektronik Kamar Sandi
No. SK :

Persyaratan

1. Email masuk dari Kemendagri/Propinsi

2. Lembaran Printout email masuk yg sudah distempel kasa / paraf

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Operator menerima, mengeprint , mencatat, memebri nomor, memberi lembar disposisi

2. kasi persandian memeriksa, memaraf dan menyerahkan ke Kabid Persandian

3. Kabid persandian dan statistik mempelajari lembaran email masuk dan memerintahkan operator 

mendokumentasikan lembaran email msuk dan mendistibusikan

4. operator mengirim kesemua SKPK Via email

Waktu Penyelesaian

35 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Elektronik Sandi

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara    tertulis melalui surat yang ditujukan kepada: Kepala Dinas

Jln. Jln. Medan - Banda Aceh Km 210 Blang Bladeh Kecamatan Jeumpa Kabupaten Bireuen

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan langsung melalui 

       Telepon    : 0644- 22389

        Fax         : 0644- 22392

        Email     : diskominfo@bireuenkab.go.id
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