
Informasi Data Kepegawaian
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan permintaan data kepegawaian

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon mengajukan surat permintaan data ke BKPSDM

2. 2. Menerima Disposisi Surat Masuk tentang Kebutuhan Data Pegawai

3. 3. Mempelajari maksud dan tujuan surat permintaan data

4. 4. Mengambil database Pegawai dari Sistem Aplikasi Pelayanan Kepegawaian (SAPK) dalam bentuk file 

excel

5. 5. Mengolah data pegawai dari SAPK sesuai dengan permintaan data

6. 6. Menyajikan Data Pegawai hasil pengolahan dalam bentuk dokumen (Hardcopy atau Softcopy)

7. 7. Membuat Surat balasan untuk pemohon data

Waktu Penyelesaian

5 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Data Kepegawaian

Pengaduan Layanan

1. Melalui Kotak Saran/Konsultasi langsung ke Kantor BKPSDM di alamat Jl. Raja Haji Fisabilillah Pasir Peti

Badan Kepegawaian, Pengembangan dan Sumber Daya Manusia

Jalan. Pasir Peti 29791 08 

Pemerintah Kab. Kepulauan Anambas / Badan Kepegawaian, Pengembangan 

dan Sumber Daya Manusia

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 22 Nov 2024 pukul 08:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8076398/pemerintah-kab-kepulauan-anambas/informasi-data-kepegawaian

