
Fasilitasi Penyusunan dokumen SOP/Peta Proses Bisnis Instansi 
Pemerintah Kabupaten Solok
No. SK :

Persyaratan

1. Usulan dari masing-masing SKPD

2. Tupoksi masing-masing SKPD

3. Penetapan SOP tahun sebelumnya

4. RPJMD Kabupaten Solok 2016-2021

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Bagian organisasi dalam hal ini Sub. Bagian Ketatalaksanaan dan Pelayanan Publik melaksanakan 

sosialisasi cara penyusunan SOP dan Bimbingan teknis Penyusunan Peta Proses Bisnis Instansi 

Pemerintah

2. Setiap SKPD menyusun draft SOP berdasarkan Peraturan yang telah disosialisasikan

3. Setelah ada surat usulan dari SKPD, selanjutnya dibahas bersama tentang draft SOP dimaksud untuk 

dapat ditetapkan menjadi keputusan

4. SOP ditetapkan dengan Keputusan Kepala SKPD

5. Semua SKPD pelaksana RPJMD bersama Bagian Organisasi dan RB menyusun Peta Proses Bisnis 

berdasarkan Peraturan yang berlaku

6. Draft Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah Kabupaten Solok ditetapkan menjadi Peraturan Bupati
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Waktu Penyelesaian

3 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Draft SOP masing-masing SKPD dan draft Peta Proses Bisnis Instansi Pemerintah

Pengaduan Layanan

Website  :  www.laport.go.id

SMS       :  1708

Email      : orgsetda@solokkab.go.id

Telp        : (0755) 31333-31334
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