
Pelayanan Pembuatan Akta Kelahiran
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Kartu Keluarga (KK) dan KTP orang tua

2. F-1.01 (Formulir Biodata Penduduk WNI) ditandatangani Kepala Lingkungan dan Lurah/Kepala Desa 

dan disahkan oleh Camat

3. F-1. 05 ( Formulir Surat Pernyataan Perubahan Data Kependudukan WNI) ditandatangani oleh 

pemohon

4. Akta Perkawinan orang tua

5. Surat Keterangan Lahir dari Bidan/Rumah Sakit

6. Surat Keterangan Kelahiran yang ditandatangani oleh Kepala Lingkungan, Lurah/Kepala Desa, dan 

disahkan oleh Camat

7. F-1.16 (Formulir Permohonan Perubahan Kartu Keluarga WNI) yang ditandatangani oleh Kepala 

Lingkungan dan Lurah/Kepala Desa dan disahkan oleh Camat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Datanglah dengan membawa persyaratan yang lengkap dan benar ke kantor Camat Kuta Selatan

2. Ambilah nomor antrian dan tunggu sampai ada panggilan oleh petugas yang bersangkutan

3. Berikan berkas yang sudah dibawa dan tunggu proses pemeriksaan oleh petugas (apabila ada berkas 

yang kurang ataupun salah maka berkas akan dikembalikan kepada pemohon untuk melengkapi 

kembali)

4. Jika berkas sudah lengkap dan benar petugas akan memverifikasi dan memproses berkas tersebut

5. Berkas dikembalikan kepada pemohon dan pastikan kembali berkas sudah lengkap diterima dari 

petugas

Waktu Penyelesaian

20 Menit

1. Berkas lengkap dan benar

2. Adanya pejabat yang menandatangani
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Kelahiran

Pengaduan Layanan

0361704670
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